Документы, необходимые для изготовления печатей и штампов
                                           Основная печать организации: 

1. Печать предпринимателя без образования юридического лица – свидетельство о регистрации. 

2. Печать впервые организованной коммерческой фирмы – свидетельство о регистрации.
3. Печать государственной организации (предприятия) с гербом города – лицензия на использование городской символики, письмо от вышестоящей организации с просьбой изготовления. 

4. Печать государственной организации (предприятия) – письмо от вышестоящей организации с просьбой изготовления. 

5. Печать иногородней организации по России и СНГ – эскиз, утвержденный администрацией города, области или района. 
                           Заказ точной копии печати коммерческой организации: 

· Свидетельство о регистрации (оригинал или нотариально заверенная копия), устав, письмо с просьбой изготовить точную копию с подписями учредителей. 

· Примечание: государственным предприятиям точные копии не изготавливаются; в случае кражи печати требуется справка из РУВД; штампы банков, налоговых инспекций, ГАИ, МВД, ЗАГСов изготавливаются только на основании писем от этих организаций, заверенных основными печатями. 
                         Заказ печати предприятия для внутреннего документооборота: 

· Письмо с подписями генерального директора и главного бухгалтера, заверенное основной печатью. 

Заказ печати государственного нотариуса: 

· Письмо управления юстиции. 

Заказ печати частного нотариуса: 

· Письмо нотариальной палаты на бланке. 

Заказ печати врача: 

· Диплом врача. 

Заказ печати аудитора: 

· Лицензия аудитора. 
Заказ штампа предприятия: 
· Письмо с подписями генерального директора и главного бухгалтера, заверенное основной печатью. 
